Modèle de lettre ordre de mission

à adresser au DASEN du Gard sous couvert de l’IEN pour obtenir une convocation avec ordre de mission pour se rendre aux animations pédagogiques.

Nom Prénom 
Établissement d’affectation

Le  …..................................

à M. le DASEN du Gard
s/c de l’IEN de la Circonscription de …

Objet : Demande de convocation et d’ordre de mission

Monsieur le Directeur Académique,

J’ai bien noté qu’une animation pédagogique est organisée le ………… à ……… .

Conformément au décret n° 2006-781 du 3 juillet 2006 concernant les frais de déplacement des fonctionnaires, j’ai l’honneur de solliciter communication d’une convocation et d’un ordre de mission pour participer à l'animation pédagogique qui doit se dérouler le …………… à ………… et cela de façon à pouvoir bénéficier d’une indemnisation de mes frais de déplacement.

Sans ces documents je ne pourrais prendre part à cette animation pédagogique et serais donc empêché(e) de participer à un temps de concertation et de formation que j’estime nécessaires.

Par ailleurs, je vous informe que, ces heures étant incluses dans mon temps de travail, j’assurerai cette obligation de service dans mon école le même jour.

Je vous prie d’agréer Monsieur le Directeur académique, l’expression de mon attachement au service public d’éducation nationale.

Signature

